UAlg Procedimento para inscricao online

UNIVERSIDADE DO ALGARVE 2016/17

Passo1l. Aceder a Secretaria Virtual

A inscricao devera ser realizada no netP@ - Portal de servigos académicos, em:

https://academico.ualg.pt

Passo 2. Efetuar a autenticag¢ao na Secretaria Virtual

Caso ja possua uma identificacdo de utilizador valida na UALG, devera utilizar a
mesma para se autenticar no Portal.

A identificacdo de utilizador é composta por dois elementos:

» Utilizador (ou login), do tipo: aN, onde N é o nimero de aluno na UALG
* Palavra chave (ou password): uma sequéncia de carateres
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Bem-vindo ao netP@

Portal de Servigos académicos

» Ver Mais

O portal netPA serve toda a comunidade da instituigdo.
Podera encontrar aqui servigos de areas tao variadas como a Secretaria ou a Tesouraria, para alunos e docentes, todos em
regime de self-service, proporcionando facilidade de uso e alta disponibilidade em qualquer altura e em qualquer local.

De seguida devera carregar no botdo azul Entrar para aceder a area pessoal.

Se conseguiu entrar com sucesso, pode continuar a seguir as instrugdes a partir
do Passo 4 deste documento.
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Passo 3. Efetuar o Auto-Registo na Secretaria Virtual

Caso nio possua uma identificacio valida, ou nio se recorde das credenciais,
devera seguir a op¢do Registar e seguir os passos indicados:
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Bem-vindo ao netP@
Portal de Servigos académicos

» Ver Mais
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Escolher o perfil de aluno, preencher as caixas com o nimero de aluno na UALG e
pesquisar pelo cddigo do curso.

Autenticagdo

Auto-Registo

Utilizador

Palavra chawvt

Bem vindo ao processo de auto-registo, nesta pagina devera seleccionar o seu perfil e indicar @

os seus dados institucionais.
.
Registar | Recuperar Password
Poril /

(] Alunos

Dados Institucionais /
Cédigo Aluno: | 123456

Carregar em Seguinte



Responder as perguntas para validacao de dados pessoais.

Por motivos de seguranga poderdo aparecer questdes aleatodrias, pelo que as
apresentadas abaixo sdo meramente exemplificativas.

. - Autenticagdo
Perguntas de Validagao ¢

Nesta fase do processo de auto-registo devera responder correctamente as perguntas de @
acordo com os dados fornecidos 2 instituigdo.

Perguntas de Validagdo
Cédigo de Identificagdo (Bl, Passaporte, C. Cidaddo, outros) ——
Primeiro Nome : - —

Carregar em Seguinte

]
NOTA: Se ndo aparecer o ecra anterior, significa que ja possui um registo.
Nesse caso, devera carregar na op¢do Recuperar Password

Caso tenha validado os dados corretamente, é devolvido o Utilizador (login) e a
Palavra chave (password) para se autenticar no portal, tal como indicado no
Passo 1 e Passo 2 deste documento.
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~ . Autenticac@o
Informagéao do registo ¢

O utilizador foi criado com sucesso. Os dados indicados nesta pagina sdo respeitantes ao seu @
utilizador.
Informag&o do registo
Utilizador : a123456
Password : F S T
netPA | UALG @ Ortimizado para 1440x900 | IE11, FX 5+, Chrome, Safari & Opera 15+ ‘

(SmartPhones e Tablets ndo sdo suportados na totalidade)



Passo 4. Escolher a op¢do de INSCRICOES ONLINE

Apdés entrar na area pessoal, devera escolher a op¢do “inscri¢cdes online”.
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Caso o periodo de inscri¢do ja esteja disponivel para o seu curso, devera
aparecer a informacdo que consta no préximo Passo.

Caso haja algum impedimento para prosseguir com a inscri¢do, surgird uma
informacgdo no ecra a detalhar os motivos que ndo permitem avangar.



Passo 5. Iniciar Matricula
Para iniciar o processo, basta carregar em Iniciar Matricula.
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/R | Vinha Informagso | Meu Curso | Inscrigées & Requisigdes | Tesouraria | Outros | Meu Perfil

Informagao Matricula

» Ano Lectivo: 2015-16 [Anual]

Avisos

Inicie a sua matricula para comegar o seu processo de inscrigéo, utilizando os seguintes periodos
disponiveis:[Anual, 1° Quadrimestre, 2° Quadrimestre, 3° Quadrimestre, 1° Semestre, 2° Semestre, 1° Trimestre, 2° Trim

N Iniciar Matricula

(1) Tenha em atengdo que apenas serdo visiveis os periodos para os quais tenha disciplinas disponiveis para inscrigo.

netPA | UALG o Optimizado para 1440x900 | IE11, FX 5+, Chrome, Safari & Opera 15+ .
(SmartPhones e Tablets néo sdo suportados na totalidade)

De seguida devera ler e aceitar os termos e condi¢des, e carregar em Continuar

@ Imprimir Termos e Condigdes P Ajuda

Termos e Condigdes de utilizagdo

» Ano Lectivo: 2015-16 [Anual]
» Matricula/lnscrigdao: [2] Pré-inscrigdo
» Ano Curricular:

Bem-vindo ao SlAnet - Sistema de Inscrigdes online.

Antes de avangar com a sua matricula ou_j

crigao, por favor leia as seguintes informagdes, importantes para o sucesso do procedimento. Antes
de prosseguir terd que declarar o seu

endimento e aceitagdo destas informacoes.

Entendo que o SIAnet é um sist
escolhas que eu realizar dura
ou inscrigdo presencialmel
Comprometo-me a reg

de inscrigdes cujo procedimento se desenrola integralmente em ambiente Internet/Intranet, e que todas as
a utilizagdo deste sistema, terdo o mesmo valor e consequéncias que teriam caso realizasse a minha matricula

ar os pagamentos em que venha a incorrer com a execugéo ou alteragédo da minha matricula ou inscrigdo. Declaro
tura e organizag&o do plano curricular a que se refere a minha inscrigdo, bem como me comprometo a respeitar todos
os requisitos defi pela Instituicdo e todas as regras definidas para o meu curso.Entendo que, caso a Instituigédo detecte alguma anomalia no

meu processo lera proceder a rectificagdo ou ndo-aceitagdo do mesmo. Entendo que o procedimento que estou prestes a realizar, ndo
represen 'garantia de aceitagdo por parte da Instituicdo. Sei que a informag&o que inserir e escolhas que realizar, serdo validadas pelo
sistema o procedimento apenas tera caracter vinculativo com a eventual recepgéo de um e-mail de confirmagéo do sistema. Caso eu ndao
receba uma informag&o nos préximos dias, contactarei os servigos da Instituicdo a fim de me inteirar sobre o estado do procedimento que

Aceito os Termos e condigoes de utilizagao.

B o |



Passo 6. Cumprir os pré-requisitos da inscrigao

Para poder avancar no processo de inscricdo é obrigatério efetuar os
pagamentos e preencher os dados pessoais, conforme descreve o ecra seguinte:

Resumo de Pré-requisitos

» Ano Lectivo: 2015-16 [Anual]
» Matricula/lnscrigdo: [2] Pré-inscrigédo
» Ano Curricular: 6

Actualizar Pré-requisitos

Pré-Requisitos

m de Matricula - Dados Pessoais! X

4: Pagamento dividas - Caso tenha dividas podera regularizar a sua situacéo através deste link

netPA | UALG 0 Optimizado para 1440x900 | IE11, FX 5+, Chrome, Safari & Opera 15+ ‘
(SmartPhones e Tablets néo sdo suportados na totalidade)

Ao carregar em cima das linhas vermelhas surgira o ecra referente a cada uma
dos pré-requisitos necessarios para a avangar na inscricdo, descritos nos Passos
seguintes. O sinal X significa que ainda nao estdo cumpridos.

Passo 7. Pagamento de propinas

Ap6és carregar na linha vermelha que indica “Tem dividas por pagar!”, surge a
seguinte janela com a listagem dos movimentos a liquidar antes da inscricao.

Tipicamente serdo o Seguro Escolar, Taxa de Inscrigdo e 12 Prestacao da Propina.
Estes itens poderao variar conforme a situacdo de inscricdo de cada aluno.

=

Pré-Requisitos

Tem dividac nar nanarl %

Valores Divida

Muita [dias]
Seguro Escolar Emolumento 24-08-2015 5,00 Eur 0,00 Eur{1] 0,00 Eur 5,00 Eur

Taxa de Inscrigdo Emolumento 24-08-2015 20,00 Eur 0,00 Eur{1] 0,00 Eur 20,00 Eur
12 Prestagdo da Propina - 2015/16 Propina 24-08-2015 125,00 Eur 0,00 Eur{1] 0,00 Eur 125,00 Eur
Total Divida: 150,00 Eur




A janela anterior apresentada é meramente informativa, e permite uma
validac¢do dos custos. Basta fechar para continuar.

Para obter a lista das referéncias multibanco para proceder ao pagamento, é
necessario carregar na linha que possui um carrinho de compras como icone,
que consta no Ponto anterior, e que aqui se repete para melhor visualizagao:

Resumo de Pré-requisitos

» Ano Lectivo: 2015-16 [Anual]
» Matriculal/inscrigao: [6670] Pré-inscrigao
» Ano Curricular:

s

Pré-Requisitos

Tem dividas por pagar! %

4; Pagamento dividas - Caso tenha dividas podera regularizar a sua situagao através deste link

0 Optimizado para 1440x900 | IE11, FX 5+, Chrome, Safari & Opera 15+ ‘
(SmartPhones e Tablets ndo sdo suportados na totalidade)

ApOs carregar na ligacao referida acima, surgira uma listagem de todos os
movimentos previstos, onde devera selecionar (pelo menos) aqueles que foram
listados anteriormente como estando em divida.

Pagamentos Online

1 - Selecgao Item(s) 2 - Item(s) a Pagar 3 - Modo Pagamento 4 - Confirmagdo 5 - Resultado Pagamento
Descrigédo:
Tipo: Seleccione D

[ Limpar = &, Pesquisar

ESCOLHA DE ITEM(S)
(i Eliminar Item(s) Seleccionados n Repor configuragdo original
Lista de Item(s) Data Vencimento Referéncia Total a Pagar

- 53 Prestacdo da Propina - 2015/16 31/03/2016 120 Eur
- 72 Prestagio da Propina - 2015/16 31/05/2016 120 Eur
gxa de Inscrigdo 24/08/2015 20 Eur
- 62 Prestagdo da Propina - 2015/16 30/04/2016 120 Eur
Qeguro Escolar 24/08/2015 S Eur
- 432 Prestagdo da Propina - 2015/16 29/02/2016 120 Eur
- 32 Prestagdo da Propina - 2015/16 30/11/2015 120 Eur
n 23 Prestagdo da Propina - 2015/16 31/10/2015 120 Eur
klal’fvastage'ao da Propina - 2015/16 24/08/2015 125 Eur

@

| | Pagina |1 de 1 1] A mostrar 1 -9 de 9

Item(s) a Pagar




No canto inferior direito, encontra-se o botdo para avangar para o ecra seguinte,
e na zona superior central encontra-se uma barra de progresso.

Pagamentos Online

{ 1 - Selecgao Item(s) 2 - ltem(s) a Pagar 3 - Modo Pagamento 4 - Confirmagdo 5 - Resultado Pagamento

§ Repor configuragéo original

Lista de Item(s) Data Vencimento Referéncia Total a Pagar
W Texa de Inscrigdo 24/08/2015 331897397 20 Eur
W Seguro Escolar 24/08/2015 331897287 S Eur
M 12 Prestacdo da Propina - 2015/16 24/08/2015 331857473 125 Eur

VALOR TOTAL PAGAR: 150.00 Eur

Seleccionar item(s) Escolher Modo Pagamento

No proximo ecra encontra-se a escolha do modo de pagamento.

Neste momento apenas esta disponivel o pagamento por Multibanco.

Pagamentos Online

1 - Selecgéo Item(s) 2 - Item(s) a Pagar 3 - Modo Pagamento 4 - Confirmagao 5 - Resultado Pagamento

ESCOLHA MODO DE PAGAMENTO

Modo(s) Pagamento:

3 O Referéncias MB - Multibanco

MB Serdo geradas referéncias para o pagamento dos itens seleccionados, por entidade.

Sd  Nesta modalidade, tera que se dirigir a uma caixa MB com o nimero de reféigncia
que |he sera atribuido no final da confirmagao deste pagamento.

VAE R TOTAL PAGAR: 150.00 Eur

Escolher Item(s) Seguinte

Devera selecionar o inico modo disponivel e carregar em Seguinte.

O préximo ecra mostrard um resumo dos movimentos a liquidar, e devera
carregar em Confirmar, para terminar o processo de pagamento.



Pagamentos Online

1-Selecgdo tem(s)  2-ltem(s)aPagar  3-ModoPagamento  4-Confirmagio  [EREETIE S 2oL

CONFIRMAR DADOS PAGAMENTO
ﬁ Repor configuraggo original

Lista de Item(s) Data Vencimento Referéncia Total a Pagar

Taxa de Inscrigdo 24/08/2015 20 Eur
Seguro Escolar 24/08/2015 5 Eur
12 Prestacdo da Propina - 2015/16 24/08/2015 125 Eur

VALOR TOTAL PAGAR: 150.00 Eur

MODO PAGAMENTO

™ Referéncias MB - Multibanco

M Serdo geradas referéncias para o pagamento dos itens seleccionados, por entidade.

Sd  Nesta modalidade, tera que se dirigir a uma caixa MB com o nimero de referéncia
que |he sera atribuido no final da confirmagao deste pagamento.

0 Caso existam referéncias associadas ao(s) item(s) seleccionado(s), estas serdo eliminadas com a a icdo da nova.

Escolher Modo Pagamento Confirmar

O ultimo ecrd encontra-se na pagina seguinte e devolve um resumo com as
referéncias Multibanco a utilizar.

E possivel, e aconselhavel, descarregar o PDF para futura utilizagio na rede
multibanco ou nos sistemas de pagamento online de cada banco.

E emitida uma referéncia por cada tipo de movimento. No exemplo em apreco,
existe uma referéncia para Seguro, outra para Taxa de Inscricdo e ainda uma
outra para a 12 Prestacao da Propina. Devem ser todas liquidadas.



Pagamentos Online

1 - Selecgdo Item(s) 2 - Item(s) a Pagar 3 - Modo Pagamento 4 - Confirmacg&o 5 - Resultado Pagamento

COMPROVATIVO

O seu pedido foi efectuado com SUCESSO!

Referéncias MB - Multibanco

Para efectuar o pagamento do emolumento através da rede de Caixas Automaticas MULTIBANCO, utilize o seu cartdo bancario, o
cddigo secreto e seleccione a operagdo PAGAMENTOS/PAGAMENTOS DE SERVICOS EM EUROS.
Introduza a entidade(s) na tabela indicada(S), a ref® e o valor do emolumento que pretende pagar.

ENTIDADE: 11889
REFERENCIA: e i i
VALOR: 5,00 Eur

Referéncias MB - Multibanco

M| De scarregar
ENTIDADE: 1188!

REFERENCIA: & i &
VALOR: 20,00 Eur

Referéncias MB - Multibanco
2| Descaregar F

ENTIDADE: 11889
REFERENCIA: s i
VALOR: 125,00 Eur

Referéncias MB - Multibanco
/- Descaregar | POF

Conserve os taldes emitidos pelo CAIXA AUTOMATICA, juntamente com o PRESENTE TALAO DE PAGAMENTO, como prova de
pagamento, designadamente para EFEITOS FISCAIS.
As referéncias apresentadas sdo exclusivamente validas para o aluno a que dizem respeito. O pagamento efectuado pelo aluno na rede

MB podera demorar até dois dias Uteis a ser processado
Ignorar este botao

O processo de pagamento encontra-se terminado!

Apos efetuar o pagamento, através do Multibanco, referente ao Seguro Escolar,
Inscrigdo e 12 prestacdo devera aguardar até 48 horas para que o pagamento
seja integrado no sistema de Gestdo Académica.

Podera terminar a sessdo (ou fechar o browser), e voltar a entrar mais tarde
(minimo de 24 horas) para prosseguir com a inscri¢ao.

Na zona de pré-requisitos (ver Passo 6 acima) indicara: Sem dividas.



Passo 8. Preencher o Boletim de Matricula

O Boletim de Matricula ou Inscricio permite a insercdo e/ou atualizacdo dos

dados pessoais que constam no registo de aluno.

Boletim de matricula

auqy

Dados do aluno Dados dos pais Contactos

ta nascimento*

rmite a divulgagéo dos seus dados para fins de interesse curricular?

Dados profissionais Percurso académico

Sexo*
Estado civil*

Tipo de identificagao*

N° do documento de identificagao*

Data de validade do documento de identificagao*

Pais fiscal*

Numero de identificagao fiscal
Repartigdo das finangas
Numero beneficario Seguranga Social
Nacionalidade*

Naturalidade*

Distrito*

Concelho*

Freguesia*

Necessidade especial

Apoio a necessidade especial

Data de validade da vacina antitetanica*

? Ajuda

“'Masculino @ Feminino

Solteiro(a) v

Passaporte v|?
-

[Fa 3

(Formato: dd/mm/aaaa)

Portugal v ?
e ?

Portugal N
() Portuguesa ' 'Estrangeira

ki 3

(Formato: dd/mm/aaaa)

Deve ser preenchido o maximo de informacao possivel.

Os campos obrigatorios estdo assinalados com um * (asterisco vermelho)

O boletim esta dividido em varios separadores, agrupando o tipo de dados a
preencher. Os separadores podem ser visualizados ao carregar na designacdo de
cada um deles (evidenciado na imagem acima através de uma elipse vermelha).

Ap0s estar finalizar o preenchimento, devera carregar no botdo que se encontra
no rodapé a pagina, Submeter pedido de alteracao dos seus dados:

Submeter pedido de alteragdo dos seus dados m



Passo 9. Documentos de Inscrigdo / Matricula

Neste passo serd necessario efetuar o carregamento dos documentos solicitados
pelo procedimento.

Documentos de Inscrigdo/Matricula

Documentos de Inscrigdo/Matricula

¥ Repor configuraggo original
Descrigdo Obrigatério Documento

Documento de Identificagdo Néo Choose File ' nofile selected | Enviar

(2)

(1) O tamanho méximo para cada ficheiro € de 10240Kb
(2) Para poder avangar com a sua inscrigdo/matricula, tera de submeter todos os documentos obrigatérios!

4 Anterior Seguinte M

Para inserir um documento basta selecionar o ficheiro e carregar em Enviar.

S6 é possivel avangar para o Passo Seguinte quando todos os documentos
obrigatérios tiverem sido inseridos.

Carregar em Seguinte quando os documentos ja se encontrarem enviados.

Passo 10. Confirmar o Histdrico

Verificar as informacgdes e escolher o Ramo e Regime de Estudos.

Histérico do Aluno

» Ano Lectivo: 2015-16 [Anual]
» Matricula/lnscrigao: [2] Pré-inscrigdo
» Ano Curricular: 1

Ano Lectivo Anterior: 2014-15

Ano Curricular: i
Ciclo: 2° ciclo
Plano: 2014 -N

Rame:

Regime de Frequéncia Diumo
Tipo de Aluno

Anual Normal

_y EIZH

No campo “Regime Estudo” seleciona-se o regime de Normal ou Estudante a
Tempo Parcial, quando for o caso.

Carregar em Continuar



Passo 11. Inscricao a Unidades curriculares

Neste passo deverd selecionar as unidades curriculares em que se deseja
inscrever para o ano letivo 2016/17.

0 sistema vai informando do total de ECTS, a medida que se seleciona.

Caso existam unidades curriculares de op¢do, surgira uma janela para efetuar a
escolha.

Inscricdo a Disciplinas

» Ano Lectivo: 2015-16 [Anual] » Ramo: [0] Tronco Comum
» Matricula/lnscrigao: [2] Pré-inscrigdo » Turma Acesso: SOPHIA
» Ano Curricular: € » ECTS Aprovados: 120

» Plano: [7]2014-N

Periodos Disponiveis: .

1 periodo

Anual

ECTS da Inscrigdo = [ 60.00 ] Anual =[ 60.00 ]

Normais

Ano/Sem. Duragéo Ramo Cadigo Descrigéo Tipo ECTS Estado Acgédo

w

= : Disciplinas Normais (7 Items)

A 0 N 1
A 0 N 35
A 0 N 6
] A 0 N 8
A 0 N 7
n A 0 N 36
A 0 N 3
= : Disciplinas Opgéo - [15379000] - OPGAO -6.° ANO (1 Item)
" A 0 = " A (o} 14 Escolher

Quanto estiverem devidamente escolhidas, basta carregar no botao Seguinte .

Caso haja algum problema na validacdo das regras de inscricdo, surgird uma
mensagem a informar do problema encontrado. Por exemplo, quantidade
excessiva de ECTS, precedéncias, etc.

Ao carregar em cima da mensagem é possivel visualizar o detalhe da situacao.

Caso esteja tudo bem, o sistema avanca para o Préximo Passo.



Passo 12. Confirmacao da Inscri¢cao
Neste passo devera verificar se esta tudo de acordo com o pretendido, e ainda é
possivel Modificar Inscricao no botao abaixo, caso seja necessario retificar.

Confirmacéo de Inscrigao

» Ano Lectivo: 2015-16 [Anual] » Ramo: [0] Tronco Comum
» Matricula/lnscrigao: [2] Pré-inscrigdo » Turma Acesso: SOPHIA
» Ano Curricular: » ECTS Aprovados: 120

» Plano [7]2014 -N

ECTS por periodo: Anual (A) = [60.0]

ECTS da Inscrigio =[ 60.0 ]

Ano/Sem. Periodo Disciplina ECTS Tipo Acgédo

Disciplinas Normais

o A 11 N Inserir
i A 35 N Inserir
m A 14 O rmsm— Inserir

Tipos de Aluno

A Normal - Manter

Legenda:[N] = normal [O] = opg&o e [M] = modular

Modificar Inscrigdao

Ao carregar no botdo Confirmar, surgira o seguinte ecra com a conclusao:

Inscricdo concluida 2

» Ano Lectivo: 2015-16 [Anual]
» Matricula/lnscrigao: [2] Definitiva
» Ano Curricular: 1

Informacgbes

O processo de inscrigdo foi concluido. A sua matricula ficou no estado Definitiva

Depois de concluir a Matricula/Inscrigéo, volte a pagina [ Informac&o da Matricula ] para aceder a informagéo

importante do seu interesse.

4‘ Pagamento dividas - Caso tenha dividas podera regularizar a sua situagdo através deste link.

Get ¢
S~ . .
Necessita de ter instalado o Adobe Acrobat Reader para visualizar o comprovativo

Imprime comprovativo

Se desejar, podera obter um PDF com o comprovativo da inscri¢do, com todas as
informagdes de unidades curriculares e referéncias MB para as prestagdes das
propinas, carregando no botao Imprime comprovativo.



