Candidatura Passo a Passo
1.1 Candidaturas on-line

Este manual é um documento ilustrativo como efetuar a sua candidatura passo a passo.

Para efetuar o processo de candidatura deverd aceder ao portal de candidaturas da Universidade do Algarve

em https://candidato.ualg.pt/cssnet/page?stage=csshome e clicar na opgdo Entrar/Registar.

x
Autenticacao Auto-registo

| Todos os campos s3o de preenchimento obrigatorio

Introduza o nome completo de utilizador...

Introduza a palavra-chave...
Introduza ¢ email...

Confirme o email...

Esqueceu a palavra-chave Entrar ’ Registar ’

Todos os candidatos tém de realizar o registo na plataforma de candidaturas.

1.2 Termos e condi¢cdes obrigatorio

Os termos e condigGes obrigam a aceitagdo para a realizagdao da candidatura.

Termos & Condigdes

1. Condigées de utilizagdo do servigo de candidaturas on-line (CSSnet)

As presentes condiges de utilizagdo do servico estabelecem os termos e condi¢des que regem a prestagdo do
servico de candidaturas on-line (CSSnet) por esta instituicio. As condigBes do servico resumem o acordo enfre o
utilizador e esta instituigdo no dmbito da sua candidatura. Ao clicar em "Sim”, o utilizador declara estar de acordo com
as condi¢cBes de utilizacio deste servigo, & que tomou conhecimento da legislagio que regula a sua candidatura,
disponivel para consulta no sitio de internet desta Instituicao. (hitp:/Awww.ualg. ptfpticontent/acesso)

2. Descrigdo do Servigo
O servico CSSnet funciona em ambiente World Wide Web, necessitando apenas, para o efeito, de ter acesso a

equipamento infermatico, proprio ou n&o, com ligagdo & Internet.

3. Antes de dar inicio a candidatura

a) Antes de efetuar o registo, tenha em atenco que o endereco de correio eletronico fornecido sera utilizado para
contactos futures. Certifique-se assim que o endereco forecide & o de mais rapido contacto;

b) Que tem fodos os requisitos exigidos para a candidatura do respetivo regime.

OK.


https://candidato.ualg.pt/cssnet/page?stage=csshome

1.3 Criacao do utilizador

O candidato devera indicar qual o Nome de Utilizador que pretende utilizar no CSSnet. Devera introduzir um
correio eletrdnico valido.

O nome de utilizador ndo devera ter espacos nem caracteres acentuados e devera ser em minusculas. Apds
a introdugdo dos dados devera submeter o registo.

Caso tenha efetuado um processo de candidatura no ano anterior, deverd na mesma, efetuar um novo

registo.

Exemplo:
Nome:
Correio eletrdnico:

Confirmacdo de correio eletrénico:
Apos a introdugdo dos dados devera submeter o registo.

Apos este passo é enviado para conta de correio eletronico que o candidato apresentou uma mensagem de
correio eletrénico no qual é solicitada a confirmagdo do registo efetuado pelo candidato.
Verifigue na caixa de Spam se o correio eletrénico enviado ndo foi direcionado para esta, caso ndao o

encontre, bem como na lista de emails na caixa de entrada.

Inicio - - o -— =

» Candidaturas

» Datas

Registo

4 Anterior (Candidaturas ONLINE)

O seu email foi enviado com sucesso!

Ira receber um e-mail com o seu utili e pal have para poder f lizar o seu pedido.
Este processo pode demorar alguns minutos. Se por alguma raz&o a mensagem no foi recebida, tente mais tarde efetuando um novo registo. Se o erro persistir contacte os
Servicos Académicos.

Q! I\B
CSSnet - Candidaturas Online | UALG 4

O registo tem uma validade de 24h, caso ndo valide o correio eletrénico neste espago de tempo terda que

efetuar um novo registo, tendo em atencao que terd que criar um novo nome de utilizador.

l Registo de Utilizador

Quag

Bem-vindo & UALS. O seu pedido foi processado com sucesso!

DADOS DE AUTENTICAG A0: - l//-E

Utilizador:
Palavra-cl FYKzINGEAR
Para ativar a%s0a conta devera selecionar o link:

Confirmar registo

I Atengdo o registo efetuada é valido por urn petiodo de 24 horas, apds esse petiodo terd de efetuar um novo registo I




1.3.1 Confirmacao da criacdo da conta

Apods o candidato confirmar o registo € lhe apresentada a seguinte informacao.

Inicio

» Candidaturas

Ativacdo do Registo » Datas

4y Anterior (Registo)

A sua conta foi criada com sucesso!

Por questdes de seguranca insira os seus dados de autenticagdo novamente.
Ap6s seleci "Sub " sera redirecionado para o servico de i Inicio Candid

Nome de Ltilizador,

Palavra chave*

sssscsssse

Limpar Submeter

A partir deste momento o candidato possui um utilizador e uma palavra-chave para poder efetivar a sua

candidatura.

1.3.2 Acesso ao sistema por um utilizador jaregistado

Apos efetuar a autenticacdo com sucesso o candidato devera selecionar o regime pretendido.

Bem-vindo ao Portal de Candidaturas ONLINE

/7 Perfil

CANDIDATO

Esta aplicacio destina-se a recolher e gerir o processo de candidatura aos cursos da Instituic3o

cxndgre

Inscricdo nas provas para titulares de CETs/TESP

1.4 Preenchimento da candidatura

Etapa: Validacao de dados Pessoais

O candidato tem de preencher toda a informacdo relativa aos seus dados pessoais.




Meu Perfil

Validacéo de dados pessoais + Candidaturas

» Datas

Inicio

9 Anterior (Registration) (| Ajuda

ﬁ]cammmra | Regime de Candidatura: Inscricho &s provas 23

ASSISTENTE 02 » Validagéo Dados Utilizador
&0 Dados
Home Complete Pedro Lorais
Nivel de Escolaridade* ~
Género* © masculino. -eminino
Data de Nascimento® (=]
(Formato: daimmsaaz)
Tipo de identificagio v 2
He do documento de identificagio H
(N° documento - N° de controlo)
Arquivo de identificagio ~
(Digte as primeiras 4 etras para pesquisar)
a1t ]
(Formato; ddimmsaaz)
Data de validade do documento de identificagéo (&
(Formato: ddimmsaaz)
2de7secgbes M Anterior Seguinte M &, Finalizar X Cancelar il

Etapa: Escolha de cursos

O candidato tem de selecionar o curso ao qual se pretende candidatar.

" =" -

Inicio : - L — -

CSSnet - Formulario de Candidatura » Candidaturas

» Datas
ﬁ Anterior (Candidaturas ONLINE)
Candidatura | Regime de Candidatura: Provas Maiores de 23
ESCOLHA DE CURSO(S) 03 » Escolha de Cursos
Instituigdo* «Seleccione» v
Tipo de Curso  Licenciatura —|
Curso(s) a que se candidata v
Curso* | «Seleccione» ™
(Digite as primeiras 4 letras para pesquisar)
CSSnet - Candidaturas Online | UALG o ! %
Etapa: Dados Pessoais
A . . ~ . . ’ .
A semelhanca da etapa anterior, os dados pessoais sao de preenchimento obrigatério.
CSSnet - Formulario de Candidatura » Candidaturas. i
» Datas.
¥ Anterior (Registration) (2 Ajuda
T Candidatura | Regime de Candidatura: Inscricéo s provas 1123
DADOS PESSOAIS 04 »» Dados Pessoais
—bados
lome Completo” Pearo toras
Filiagéo Pai
Fillagio Mie.
Outras informagdes
Género Masculino
Data de Nascimento s
Estado G =
Identificagio
Pais Fiscal' = =|
4 escoher um pais. Portugal)
Nacionaiicade” =
Naturabdac
Naturalidade © Portuguesa | Estrangeira
visrito v
Canceino ~
Freguesia =
Nivel de Escolaridade 11° ano
Profiasio sctuar /@ 4
Morada Residéncia™
Cédigo Postal ' pesaqusar
OCOC- 000) -




Caso nao preencha corretamente um

permitird que passe para a etapa seguinte.

campo, ou ndo preencha um campo obrigatério a

Existem erros nos valores introduzidos

DADOS PESSOAIS 04 > Dados Pessoais

— Dados

Home Completo*
Filiagso Pai

Filiagio Mie

Encarregado de Educagio
Sexo*

Data de Nascimento®

Estado Civil*
Tipo de identificagio®
He do documento de identificagio*

Data de emissio do documento de identificacao”

Himero Contribuinte®

Macionalidade*

Naturalidade

Naturalidade*

Pais*

candidato de demonstracio

pai

mae

© Masculino  © Feminino
01/01/1975 [2

(Formato: ddimm/azaa)

Solteiro(a) v

Autorizagao de Residéncia hll

123654789875

(N° documento - N° de controlo)

01/10/2010 3

(Formato: ddimm/aaaa)

Africa do Sul =

(Digite as primeiras 4 letras para pesquisar)

© portuguesa @ Estrangeira

Angola v

— Situagio do C:

Hivel de Escolaridade®

Etapa: Pré-requisitos

Nesta etapa, deverd indicar a prova que pretende

continuar.

Inicio

6% ano (antigo 2%ano liceal/dclo ¥

Condicdo perante o trabalho e situacdo na profissdo* Nesconhecida /Nin Tem hd

CSSnet - Formulario de Candidatura

Provas Maiores de 23

‘u C. i Regime de C:

4 Anterior (Candidaturas ONLINE)

PRE-REQUISITOS 04 » Pré-Requisitos (Condicional)

Emolumento de Inscrico nas Provas 4 j

Lista de Pré-Requisitos
¢ Repor configuracdo original
Pré-Requisito Componente Especifica Nota  Estado Chamada
Prova da Componente Especfica M23 Inglés| X || Por realizar
4 Por realizar

aplicacao

» Candidaturas
» Datas

realizar. Apds a escolha devera fazer “Seguinte” para

—— A

n

Caso esteja a efetuar a Inscricdo a Provas para titulares de CET/TESP a curso que apresenta varias

provas Especificas devera selecionar a que pretende realizar, confirmando com “Enter”. Caso ndo confirme

surgira uma mensagem de erro: "Tem de escolher temas (Componentes especificas) para os pré-requisitos que assim

o obriguem”.




Inicio

———

Meu Perfil

CSSnet - Formulario de Candidatura

» Candidaturas
» Datas

4y Anterior (Candidaturas ONLINE)
Candidatura | Regime de Candidatura: Provas Maiores de 23

PRE-REQUISITOS 04 » Pré-Requisitos (Condicional)

Lista de Pré-Requisitos
ﬂ Repor configuracio original
Pré-Requisito

Componente Especifica Nota  Estado Chamada
Prova da Componente Especifica M23 | = Por realizar
Emolumento de Inscrico nas Provas «Seleccionex» Por realizar

Matematica
Fisica e Quimica

Prova Pratica de Eletrotécnia (variante A - Instalacao de Baixa
Tenso)

Prova Pratica de Eletrotécnia (variante B - Instalacio de
Telecomunicacdes)

Etapa: Documentos do candidato

~
S ————
Inicio

Documentos de Candidatura

» Candidaturas

» Datas
4 Anterior {Candidaturas ONLINE)
tﬁj Candidatura | Regime de Candidatura: Provas Maiores de 23
ASSISTENTE 05 » D do Candi (Condicional) — | K
2—=Setecionar Enviar
T 1 - Escolher o documento
ﬁ Repor configuracio original }
Descricdo Obngamm\ Documento /
? Curriculum Vitze Sim [ eroowr. ||Enviar
? Dedlaragio sob compromisso de honra M23 Sim [ eroowr. ||Enviar
? Documento de Identificacio Sim [ eroowr. ||Enviar
? Nimero de Identificaio Fiscal Néo oo ||Enviar
? Outros documentos relevantes Nso [ o || Enviar

1) O tamanho maximo para cada ficheiro & de 8192Kb.
12 Apés escolher o ficheiro para anexar € necessario carregar em Enviar
(%) Em caso de di no

ou envio do devera entrar em contacto com os Servigos Académicos através do enderego eletronico acad@ualg.pt ou pelo telefone 289 800 100

Neste passo o candidato tera de enviar todos os documentos que sdo obrigatérios. Os documentos devem
ser enviados preferencialmente em formato PDF, o tamanho méaximo do documento a enviar é o indicado no
rodapé desta etapa. No caso de o documento ser composto por varios ficheiros, € necessario agrupa-los num
Unico ficheiro, recorrendo a uma ferramenta como o ZIP.

S6 quando todos os documentos obrigatérios forem enviados é que é possivel formalizar a candidatura.

Devera sempre passar o cursor nos pontos de interrogacdo (?) para obter informacoes
detalhadas sobre cada um dos documentos a submeter.

Se ndo enviar algum documento, ser-lhe-a mostrada uma mensagem de aviso.



Apds enviar todos os documentos obrigatérios, ao efetuar seguinte ird surgir sempre uma mensagem de

alerta. Caso ainda possua Bilhete de Identidade devera obrigatoriamente anexar o Numero de Identificacdo
Fiscal.

Etapa: Resumo da candidatura (finalizacdao do processo de registo de candidatura)

T

RESUMO 06 > Resumo 2

Veja 0 RESUMO da sua CANDIDATURA. Se desejar alterar algum dos dados, carregue nos links disponiveis ou navegue pelo link "anterior”.
Resumo candidatura:

> Regime de Candidatura
» Provas i aavaliar a paraa do ensino superior dos maiores de 23 anos

3 Tipo de Curso

» Licenciatura
 Escolha de Curso 4

» ENGENHARIA ELETRICA E ELETRONICA (1.° ciclo) - ISE
3 Pré-Requisitos Candidatura

01. » Prova da C: E: ifica M23

02. » de Inscrigdo nas Provas

3> Documentos de Candidatura 4y

01. » D de

02. » Numero de Identificagao Fiscal

03. »> Curriculum Vitae
04.

=

> Outros documentos relevantes —

05. » Declaragéo sob compromisso de honra M23 | I
| 1

1 Documento de entrega opcianal v

Anterior Finalizar Cancelar

Lrdmd <4

-~ Topo

Se existir algo a alterar deverd selecionar Alterar Dados Candidatura

15 de Janeiro de 2016 | 17:21

Meu Perfil
—— - 1
Fechar
Sistema de Candidaturas online + Candidaturas
+ Datas

4 Anterior (Candidaturas ONLINE)

RESUMO CANDIDATURA

Ano Lectivo » 2016-17 Formalizagdo de candidatura pendente
Nimero de candidatura » 4

Regime Candi » Provas adegquadas aavaliara paraa
frequéncia do ensino supericr dos maiores de 23 anos
Tipo de Curso » Licenciaiura

O que fazer apds submeter a minha candidatura ?

1.Efetuar o pagamento dos emolumentos associados.

Curso(s):
ENGENHARIA ELETRICA E ELETRONICA (1° ciclo) - ISE 2 Nerificar regularmente o seu email, pois qualquer situagio associada a sua
candidatura ser-lhe-a comunicada por essa via.
Documentos de Candidatura 3.Podera consultar nesta pagina o estado da sua candidatura, ne decorrer do

processo.
(@] Documento de Identificagio | JPG
[E | Curriculum Vitae | JPG
(@] Declaragéo sob compromisso de honra M23 | JPG

PRE-REQUISITOS X

Alterar Dados Candidatura = Formalizar Candidatura

1.5 Resumo da candidatura

Caso esteja tudo correto devera selecionar Formalizar Candidatura.



15 de-Janeiro de 2016 | 17:21

Meu Perfil

Fechar

Sistema de Candidaturas online » Candidaturas
+ Datas

4 Anterior (Candidaturas ONLINE)

RESUMO CANDIDATURA

Ano Lectivo » 2016-17 Formalizagdo de candidatura pendente
Numero de candidatura > 4
REgIIIIE r »? Emas N adequadas aavaliar a paraa O que fazer apds submeter a minha candidatura ?
frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos
Tipo de Curso »» Licenciatura 1.Efetuar o pagamento dos emolumentos associados.
Curso(s):
ENGENHARIA ELETRICA E ELETRONICA (1. ciclo) - ISE 2 Verificar regularmente o seu email, pois qualquer situagio associada a sua
candidatura ser-lhe-a comunicada por essa via.
Documentos de Candidatura 3.Podera consultar nesta pagina o estado da sua candidatura, no decorrer do

processo

(@] Documento de Identificacdo | JPG
@] curriculum Vitae | JPG
[8] Declaragio sob compromisso de honra M23 | JPG

Alterar Dados Candidatura = Formalizar Candidatura

No final do processo o candidato devera imprimir o comprovativo da sua candidatura.

Ficheiro Editar Ver

rico Marcadores Ferramentas  Ajuda

= B -
— R

- | QU meo cloud a8 A e =

ar £

@ Sistema de Candidaturas 0... X

Sistema de Candidaturas online + Candidsturas

» Datas

9 Anterior (Registration)

RESUMO CANDIDATURA

Ano Lectivo » 201516 Pendente de pré-requisito(s) m
Nimero de candidatura »> 1

Regime Candidatura ) Inscricio as provas Maiores de 23 2

Instituicéo » Escola Superior de Comunicaco Social O qus FAZER A SEGUIR?

Tipo de Curso » Licenciatura 1. 1.Verificar 0s dados "RESUMO GANDIDATURA" (lado esquerdo), e se necessario proceder as respectivas

Cursofs): alteracdes.

Audiovisual e Multimédia
2. 2. Formalizar a sua candidatura, através do botdo com a mesma designagao que s encontra na drea do

lado esquerdo.

3. 3.ApGs ter clicado em formalizar candidatura, devera efectuar o pagamento da taxa de candidatura
Documentos de Candidatura (consultar documenta "Pagamentos de pré requisitos” disponivel apds o passo 2.).
JE ocuments de denfcasio (rente e verso) | POF 4. 4. Consultar o estado da sua candidatura nesta pagina, durante e 2pds o praza de candidatura.
U=/ certificado de Habittacies | PDF
] Curriculo VITAE | POF Pagamentos em Falta X.
PRE-REQUISITOS X
PAGAMENTOS DE PREREQUISITOS X

i

=) pescarragar | 7OF

‘COMPROVATIVO CANDIDATURA
Ao submeter a sua Candidatura Online é-lhe disponibilizado um comprovativo. Este ficheiro contém a

informacio sobre os dados inseridos.
Candidatura a nova fase

Se for aberto um novo concurso para o mesmo regime de candidatura, poder registar uma nova
candidatura neste local

A oo

[ oyl

4

Nota: Devera consultar o correio eletrénico com regularidade, para esclarecimentos adicionais a candidatura, até receber

confirmagdo da mesma.

~



