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Secgio | — Disposigoes Gerais 9 L%

Artigo 1.°
Objeto
Nos termos do n.° 2 do artigo 11.° do Decreto-Lei n.° 170/2008, de 26 de agosto, que
define o novo regime juridico do Parque de Veiculos do Estado (PVE), o
presente regulamento visa criar normas, procedimentos e critérios de utilizacdo de
veiculos, que promovam a racionalizagdo do PVE, a seguranca dos veiculos e dos
condutores e o controlo da despesa orgamental, assegurando, da mesma forma, o

cumprimento das obrigacdes legais ou decorrentes de contrato.

Artigo 2.°
Ambito
O presente regulamento aplica-se a frota de veiculos afetos a Universidade do
Algarve (UAIlg), enquanto entidade utilizadora do PVE e a todos os trabalhadores
que utilizam os mesmos, independentemente da modalidade da constituicdo da
relagdo juridica de emprego publico.

Artigo 3.°
Caraterizagdo da frota
A distribuicdo da frota da UAlg bem como a divisdo dos veiculos por categorias,
funcdes dos trabalhadores e fins concretos a que se destinam, constam do Anexo | ao
presente Regulamento. A UAIg procedera a atualizagédo do referido anexo, sempre que

se verifique alguma alteracao na caraterizagao da sua frota.

Seccao Il - Utilizagao dos Veiculos

Artigo 4.°
Habilitagao para circulagao
1 - Apenas poderao circular na via publica os veiculos que cumpram os seguintes
requisitos:
a) Possuam os documentos legalmente exigiveis;
b) Estejam munidos de todos os instrumentos necessarios a sua circulagao,
nomeadamente tridngulo de sinalizacdo de perigo, colete refletor, pneu

suplente e respetivo equipamento de substituigao.
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2 - Os veiculos afetos a UAlg apenas poderdo ser utilizados no desempenho de
atividades proprias e no ambito das suas atribuicbes e competéncias, excluindo
quaisquer fins particulares.

Artigo 5.°
Habilitagao para condugao
Sem prejuizo do disposto no artigo 2.°, estdo aptos a condugéo dos veiculos do PVE
sob utilizacdo da UAIlg, todos os trabalhadores que estiverem habilitados com licenca
de conducéo legalmente exigida, desde que devidamente autorizados por quem tenha
delegacao de competéncias para tal.

Artigo 6.°
Documentacao obrigatéria
Os veiculos deverdo apenas circular quando disponham de toda a documentagdo

obrigatéria para a fungéo a que se destinam, nomeadamente:

a) Documento Unico Automével (ou equivalente, tal como o Titulo de Registo
de Propriedade, Livrete ou Guia Descritiva do IMTT);

b) Inspecao Periddica valida;

c) Certificado Internacional de Seguro valido;

d) Imposto Unico de Circulagio;

e) Certificado para transporte rodoviario de passageiros, particular ou por conta
prépria (Autocarros);

f) Certificado para os transportes rodoviarios por conta prépria, efetuados por
autocarro entre Estados-membros, com base no Regulamento (CEE)
n°.684/92;

g) Declaracado amigavel de acidente automoével (DAAA);

h) Lista com identificacdo dos passageiros do veiculo;

i) Guia ou documento equivalente que especifique a natureza e os fins dos
bens a transportar.
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Artigo 7.°
Seguro automovel
Os veiculos cujo seguro esteja contratado, diretamente com uma seguradora ou
através de contrato de Aluguer Operacional de Veiculos (AOV), devem manter
afixada a vinheta no para brisas, e a carta verde (certificado internacional de
seguro) devera estar sempre valida, devendo a UAIlg efetuar o pagamento do prémio

atempadamente, para que o mesmo nunca seja considerado caducado.

Artigo 8.°
Imposto unico de circulagao
1 - O Imposto Unico de Circulagdo deve ser liquidado todos os anos e, de acordo
com a legislacao em vigor, pela UAIlg.
2 - Caso o veiculo seja objeto de um contrato de AOV, o responsavel pelo

pagamento & a empresa que presta o servigo de aluguer operacional.

Artigo 9.°

Infragoes
1 - Todas as infragbes, coimas, multas ou outras sangdes que advenham da
circulacdo dos veiculos do PVE, devem ser analisadas a fim de se averiguar e
decidir em relacao a responsabilidade das mesmas.
2 - As multas ou infragdes podem ser da responsabilidade do condutor ou da UAlg,
entidade utilizadora do PVE.
3 - O pagamento de quaisquer coimas deve ser atribuido ao condutor, sempre que a
mesma seja da sua responsabilidade.
4 - A utilizacdo abusiva ou indevida do veiculo, em desrespeito pelas condicbes de
utilizacdo fixadas no presente regulamento ou noutros diplomas legais e

regulamentares do PVE, constitui infragao disciplinar e deve ser punida de acordo com
a legislagao em vigor.

Artigo 10.°

Sinistros
1 - Para efeitos do presente regulamento, entende-se por sinistro qualquer ocorréncia
com um veiculo em que dai resultem danos materiais ou corporais.
2 - Aos sinistros deve ser aplicado o disposto no artigo 14.° do Decreto-Lei n.°
170/2008, de 26 de agosto.
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3 - Em caso de sinistro, o condutor do veiculo deve adotar o seguinte procedimento:

a) Solicitar a intervencao das autoridades;

b) Obter todos os dados dos veiculos, bens e pessoas envolvidas no sinistro;

c) Sempre que possivel, obter identificacdo de testemunhas;

d) Possuir e preencher, sempre que possivel, uma Declaragdo Amigavel de
Acidente Automoével (DAAA);

e) Comunicar a UALG, a ocorréncia com todos os elementos probatérios.

Artigo 11.°
Imobilizacao da viatura
Em caso de imobilizagdo, deve a UALG acionar os meios necessarios garantindo,

desta forma, que a funcédo para a qual o veiculo se destina seja assegurada sem
interrup¢ado, nomeadamente:

1 - Contactar através de telefone em caso de veiculo em regime de AOV, a
empresa respetiva;

2 - Contactar a companhia de seguros para o numero de telefone de assisténcia em

viagem da seguradora contratada indicada no certificado internacional de seguro
automovel;

3 - Contactar telefonicamente a UALG.

Artigo 12.°
Viatura de substituicao
Os veiculos de substituicido podem ser solicitados por quem esteja devidamente

autorizado para o efeito, sempre que tal esteja previsto nos contratos de AOV ou
nos contratos de seguro.

Artigo 13.°
Manutengao e reparagao
1 - A manutengdo ou reparagdo de veiculos deve ser efetuada em oficinas
autorizadas pela UAlg, as quais devem ser alvo de avaliagbes qualitativas e
quantitativas, com estrita observancia dos principios da eficiéncia operacional e da
racionalidade econémica.
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2 - A manutencao ou reparagao de veiculos deve obedecer aos parametros definidos
pelo fabricante no manual de utilizagao do veiculo.

3 - Tratando-se de veiculos com contrato de AOV, deverao ser observados, para além
dos parametros definidos no nimero anterior, todas as instrugdes dadas pela empresa

de gestao de frota em relagdo a matérias de manutencao e reparacdo de veiculos.

4 - Sempre que necessario e se registem custos avultados de manutengéo ou
reparacdo, deve a UAIg recorrer a empresas de peritagem, a fim de controlar e
validar os custos que lhe estdo a ser apresentados, tendo em vista aferir da

adequabilidade dos mesmos e, se possivel, apurar a responsabilidade pela anomalia.

Artigo 14.°

Portagens
1 - Os veiculos encontram-se equipados com sistema de Via Verde ou qualquer outro
meio de pagamento manual.
2 - Os veiculos que se encontram equipados com sistema de Via Verde constam
do Anexo Il ao presente Regulamento, procedendo a UAlg a atualizacdo do referido
anexo, sempre que se verifique alguma alteragao na utilizagéo da Via Verde.
3 - As deslocagbes de servico em viaturas sem sistema Via Verde sado autorizadas
previamente, sendo da responsabilidade dos condutores o pagamento das portagens,
as quais sao posteriormente reembolsadas pela UAlg.

Artigo 15.°
Cartao de combustivel
Os veiculos do UAIg devem cumprir o disposto no artigo. 4.° do Anexo lll da Portaria
n.° 383/2009, no que se refere aos abastecimentos de combustivel, sem prejuizo de
se definir desde ja que :
a) O abastecimento das viaturas da UAlg é efetuado através de cartdes
eletrénicos de abastecimento de combustivel.
b) A cada viatura sera associado um cartdo, através da identificacdo pela
matricula, com numero e cédigo secreto.
c) O plafond de abastecimento a atribuir aos cartdes é variavel, ndo podendo

contudo ultrapassar os 300 litros por abastecimento.
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Secao lll - Procedimentos de Gestao e Controlo da Frota
Artigo 16.°
Atribuicao de veiculos
1 - A atribuicdo de veiculos cabe ao Reitor da UAlg, tendo por base as
necessidades fundamentadas dos servicos, devidamente classificadas de acordo
com o previsto no artigo 8.° do Decreto-Lei n.° 170/2008 e enquadradas nas
tipologias de veiculos previstas no acordo quadro de veiculos automéveis e
motociclos celebrado pela Agéncia Nacional de Compras Publicas, E.P.E. (ANCP),
devendo ainda respeitar os critérios definidos no Despacho n.° 7382/2009, de 12
de marco.
2 - Cabe ainda a UAIg decidir sobre a desafetagcdo temporaria ou definitiva de
determinado veiculo que lhe tenha sido atribuido, sempre que a utilizagdo do
mesmo deixe de ser necessaria ou o proprio veiculo ndo ofereca as condigées de
seguranga necessarias para circular.

Artigo 17.°
Recolha e parqueamento de veiculos
1 - Os veiculos devem recolher obrigatoriamente as instalagées da UALG, sitas nos
Campi da Penha, Gambelas e Saude, em Faro e Pélo de Portiméo.
2 - Excetuam-se do disposto no numero anterior, os veiculos que se encontrem a
uma distancia superior a 100 quilémetros, ou que ndo se afigure economicamente
viavel a sua recolha considerando a distancia ou a fungdo a que se destinam (desde

que devidamente autorizado por quem tenha delegacdo de competéncias para o
efeito).

Artigo 18.°
Deveres da UALG
1 - Dar cumprimento a todas as obrigacdes legais impostas pelo regime juridico do
PVE e demais diplomas regulamentares.
2 - Controlar todas as normas e procedimentos enunciados no presente regulamento.
3 - Nomear os principais responsaveis pelo controlo e gestdo da frota da UAIg, bem
como a entidade fiscalizadora do estado dos veiculos.
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Artigo 19.°

Deveres dos condutores

1 - Os condutores devem zelar sempre pela maxima seguranca e estado de

conservacdo dos veiculos, respeitando o Cédigo da Estrada e demais legislagéo

aplicavel a veiculos e respetiva utilizagao, incluindo circulagao.

2 - Todo o condutor é responsavel pelo veiculo que conduz e que lhe é confiado,

fazendo parte das suas obrigagdes:

a)

b)

d)

e)

9)

Cumprir as regras do presente regulamento e demais legislagdo sobre
transporte de pessoas e bens;

Alertar sempre para qualquer anomalia relacionada com o veiculo,
nomeadamente qualquer dano, furto ou roubo, falta de componentes, sinistro
ou comportamento anémalo;

Imobilizar sempre o veiculo em caso de sinistro ou avaria grave de acordo
com o manual de instrucdes do veiculo;

Ler sempre o manual de instrugcdes do veiculo e ter em consideracdo os
alertas luminosos, sonoros, niveis de liquidos do motor ou o6rgaos de
seguranga do mesmo;

Proceder a lavagem e limpeza integral do veiculo;

Verificar se o veiculo se encontra munido de toda a documentagao necessaria;
Fazer cumprir as revisbes atempadamente conforme preconizado pelo
fabricante.

Artigo 20.°
Registo e cadastro dos veiculos

1 - Todos os veiculos, independentemente da sua proveniéncia ou tipo de contrato,

ficam sujeitos ao inventario da UAIg, entidade utilizadora do PVE e devem ser sempre
comunicados a ANCP.

2 — Todos os veiculos ficam sujeitos a um cadastro informatico periédico e obrigatério
no Sistema de Gestao do Parque de Veiculos do Estado (SGPVE) gerido pela ANCP.

8

06 o

CAMPUS DA PENHA - ESTRADA DA PENHA - 8005-139 FARO - TEL. 289 800100 - FAX 288 888406 - E-MAIL: reitor@ualg.pt



UNIVERSIDADE DO ALGARVE

REITORIA gé&u(z

Artigo 21.°

Identificacao
Os veiculos de servigos gerais, sempre que aplicavel, e sem prejuizo da funcao para
o qual os mesmos se destinam, devem ser identificados por disticos, conforme
disposto na Portaria n.° 383/2009, de 12 de margo.

Artigo 22.°
Dever de informagao
Os responsaveis pela gestao e controlo dos veiculos da UALG, entidade utilizadora do
PVE, devem reportar toda a informagdo a ANCP conforme disposto na Portaria n.°
382/2009, de 12 de margco, bem como a demais informacdo que seja
suportada pelo SGPVE, sistema unico e obrigatério para todos os servicos e
entidades utilizadores do PVE.

Artigo 23.°
Disposicoes Finais e Transitorias
O presente regulamento entra em vigor apés publicagdo em Diario da Republica,
revogando o Regulamento n.° 664/2010, homologado a 19 de fevereiro de 2010 e
publicado na 2.7 série do Diario da Republica n.° 152 de 6 de agosto de 2010, bem

como, todas as disposicées ou determinagdes anteriores que disponham em
contrario ao agora regulamentado.

Faro, 24 de abril de 2012
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Anexo |

DISTRIBUIGAO DA FROTA DA UALG

UNIVERSIDADE DO ALGARVE

VIATURAS PROPRIAS

UTILIZAGAO

QUANTIDADE

%

SERVICOS GERAIS

27

100%

DIVISAO DOS VEICULOS POR CATEGORIAS / FINS CONCRETOS A QUE SE
DESTINAM E FUNCOES DOS TRABALHADORES

FUNCOES DOS

UTILIZAGAO | QUANTIDADE | CATEGORIA o TRABALHADORES QUE
CONDUZEM O VEICULO
Ligeiro Transporte de pessoal
15 Passageiros | dirigente, docente, néo
— docente, alunos e
3 Ligeiro visitantes em deslocagdes Dirigentes, docentes,
Mercadorias | ge servigo, investigagéo e motoristas, pessoal
visitas de estudo, bem administrativo e da
2 Todo - Terreno como de materiais manutencao
diversos
1 Ligeiro Transporte de correio
Comercial interno e mercadorias
Transporte de pessoal
SERVICOS dirigente, docente, ndo
GERAIS docente, alunos,
visitantes e outros com .
> Autocarro protocolo com a UALG, Motoristas
em visitas de estudo e
eventos oficiais ou
promocionais
. Pessoal da area da
1 Ciclomotor Manutencao dos espacos manutencao
1 Atrelado exterores |
1 Atrelado Transporte de barcos | = -
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Anexo Il

VEICULOS EQUIPADOS COM IDENTIFICADORES DE VIA VERDE

MATRICULA MARCA - MODELO N°. IDENTIFICADOR
PT-85-09 AUTOCARRO TOYOTA DINA 333 994 368 22
UB-88-45 NISSAN CABSTAR 227 263 486 28
96-72-BG RENAULT 19 TSE 311 040 807 605
62-68-FF TOYOTA HILUX 337 720 288 16
22-76-HN FORD FIESTA 039 657 114 11

10-56-JI NISSAN PATROL 600 677 060 92
35-33-LT AUDI A4 1.9 TDI 083 737 436 17
18-98-ME FORD MONDEO 271721 258 18
06-14-MH PEUGEOT 406 286 591 172 11
86-93-Mi RENAULT KANGOO 332491 138 15
61-48-MJ PEUGEOT 306 007 829 874 14
68-85-MZ RENAULT LAGUNA 319 136 926 15
77-08-NB SEAT IBIZA 311 040 634 785
53-48-NU AUTOCARRO VOLVO B7R 164 350 736 26
55-62-0OA CITROEN XANTIA 309 313 054 16
30-89-PC SEAT ALHAMBRA 269 296 416 22
38-66-PL TOYOTA HILUX 311 040 634 900
85-93-RF AUTOCARRO TOYOTA 177 685 174 29

26..¥ e
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