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FICHA CURSO DE FORMACAQ

Designacdo da A¢do de Formacdo/Curso

Microsoft Teams para reunioes.

Area de Formagdo CNAEF

Duracdo

3 horas

N.2 de Formandos por acdo
N.2 de A¢des/ Edi¢Bes (se necessario/ aplicavel, indicar o n.2 maximo)

Formador(es)

Luis Manuel Guerreiro Pereira

Carga Horaria

AcGes/EdicGes Data de Inicio Data de Fim Tedrico-Pratica Semindrio Outra
1 23/04/2026 23/04/2026 3H
9:30 12:30
2 23/04/2026 23/04/2026 3H
14:00 17:00
| | | || | | | | |
| | | || | | | | |
| | | | | | | | | |
Regime:

Presencial: D Online: Misto: D

Competéncias e resultados de aprendizagem dos formandos (Objetivos)

O curso Microsoft Teams para reunides, tem como objetivo apresentar as funcionalidades do

Microsoft Teams para realizar reunides.

Conteudos Programaticos:

Introdugdo ao Microsoft Teams
e Equipas e canais
e  Conversas por texto
e Criagdo e configuracdo da reunido
e Partilha de ecra
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e  Gravacdo de reunides
e Transcricdo e estatisticas da reunido

® Integracdo com apps Microsoft.

Perfil dos Destinatarios

Pessoal da Universidade do Algarve.

Modalidades e metodologias formativas Metodologias de avaliagdo dos formandos

O curso sera realizado de remota,
pretendendo-se uma participacdo ativa por
parte dos formandos, sendo realizados
exercicios praticos relacionados com as
matérias.

Ndo ha avaliacdo

Metodologia de avaliagdo dos resultados do curso

No final da formagao serd realizado um questionario comum para avaliacdo de todos os cursos —
Modelo da Ualg (GCP) - https://www.ualg.pt/webform/questionario-de-avaliacao-formacao-interna
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