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FICHA CURSO DE FORMAÇÃO 
 

Designação da Ação de Formação/Curso:  
 

Formação SiGES – Gestão Escolar 

Área de Formação CNAEF Duração 

346 Secretariado e trabalho administrativo 2 horas  

N.º de Ações/ Edições 
N.º de Formandos por ação 

(se necessário/ aplicável, indicar o n.º máximo) 

1  

Formadores 

Maria Isabel C.B.P. Simões 

       Carga Horária 
Ações/Edições  Data de Início  Data de Fim  Teórico-Prática  Seminário  Outra 

1  25/06/2026  25/06/2026  2     

           

           

           

           

           

           

           

           

 
Regime:           
Presencial:    Online:  x  Misto:   

Breve descrição da ação proposta (para divulgação) 

Ação pretende facilitar a utilização da aplicação de Gestão Académica para a execução das tarefas a 
realizar na preparação do ano letivo 2026/27, promovendo maior eficiência da UAlg. 

Competências e resultados de aprendizagem dos formandos (Objetivos) 

Pretende-se que os formandos adquiram competências, nomeadamente:  
Consolidar conhecimentos sobre Gestao de Turmas, vagas a distribuir pelas diferentes tipologias 
definidas, com impacto na renovação de inscrição realizada pelos alunos. 
Utilização de informação estatística da UAlgnet. 
Conhecer os diferentes regimes de ingresso e fases de inscrição no ano letivo 2026/27. 

Conteúdos Programáticos: 
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1. Análise de procedimento sobre matrícula e renovação de inscrição 
2. Distinção entre os diferentes regimes de ingresso 
3.Explicitação das ferramentas de Gestão Escolar e UAlgnet para uma adequada execução das 
tarefas a realizar na preparação do ano letivo 2026/27 e respetiva inscrição no ano letivo, tendo em 
conta a regulamentação em vigor 

Perfil dos Destinatários 

Pessoal não docente da Universidade do Algarve 

Modalidades e metodologias formativas  Metodologias de avaliação dos formandos 

O curso será realizado através da plataforma 
Teams.. 
 

 
 

Não há avaliação 

Metodologia de avaliação dos resultados do curso 

No final da formação será realizado um questionário comum para avaliação de todos os cursos – 
Modelo da Ualg (GCP) - https://www.ualg.pt/webform/questionario-de-avaliacao-formacao-interna 
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