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FICHA CURSO DE FORMACAO

Designacdo da Acdo de Formacgdo/Curso:

Formacao SiGES — Gestdo Escolar

Area de Formagdo CNAEF Duracdo

346 Secretariado e trabalho administrativo 2 horas

N.2 de Formandos por acdo
N.2 de A¢des/ Edi¢Bes (se necessario/ aplicavel, indicar o n.2 maximo)

1

Formadores

Maria Isabel C.B.P. Simdes

Carga Horaria

AcGes/EdicGes Data de Inicio Data de Fim Tedrico-Pratica Semindrio Outra

| 1 || 25/06/2026 | | 25/06/2026 | | 2 || ||

| || | | | | | ||

| || | | | | | ||

| | | | | | | | ||

| | | | | | || ||
Regime:

Presencial: D Online: Misto: D

Breve descricdo da agdo proposta (para divulgacdo)

Acdo pretende facilitar a utilizacdo da aplicacdo de Gestdo Académica para a execucdo das tarefas a
realizar na preparacdo do ano letivo 2026/27, promovendo maior eficiéncia da UAlg.

Competéncias e resultados de aprendizagem dos formandos (Objetivos)

Pretende-se que os formandos adquiram competéncias, nomeadamente:

Consolidar conhecimentos sobre Gestao de Turmas, vagas a distribuir pelas diferentes tipologias
definidas, com impacto na renovacao de inscri¢do realizada pelos alunos.

Utilizacdo de informacdo estatistica da UAlgnet.

Conhecer os diferentes regimes de ingresso e fases de inscricdo no ano letivo 2026/27.

Conteudos Programaticos:



®) UAlg

UNIVERSIDADE DO ALGARVE
Campus da Penha, 8005-139 Faro

NIF 505387271

1. Andlise de procedimento sobre matricula e renovacdo de inscrigao

2. Distincdo entre os diferentes regimes de ingresso
3.Explicitacdo das ferramentas de Gestdo Escolar e UAlgnet para uma adequada execucdo das
tarefas a realizar na preparacdo do ano letivo 2026/27 e respetiva inscricdo no ano letivo, tendo em

conta a regulamentacdo em vigor

Perfil dos Destinatarios

Pessoal ndo docente da Universidade do Algarve

Modalidades e metodologias formativas Metodologias de avaliagdo dos formandos

O curso sera realizado através da plataforma

Teams.. Ndo ha avaliacdo

Metodologia de avaliacdo dos resultados do curso

No final da formagao serd realizado um questionario comum para avalia¢cdo de todos os cursos —
Modelo da Ualg (GCP) - https://www.ualg.pt/webform/questionario-de-avaliacao-formacao-interna
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